
4.役員報告

Frequently Asked Questions_OfficerFAQ.JA 1 Revised 2013-09 

Q1: 新役員を報告するには、どうしたらよいですか？ 

A: ライオンズクラブは、MyLCIの「ライオンズクラブ」メニューから「役員」を選択し

ます。レオクラブは、MyLCIの｢レオクラブ｣メニューから｢役員｣を選択します。「役

員」ページでは、まず役員の任期（今年度または次年度）を選択します。次に、役職

（クラブ役員）を選択し、新役員を報告したい役職の「役員登録」ボタンをクリック

します。

Q2: 役員任期終了の報告を行うには、どうしたらよいですか？ 

A: MyLCI の「ライオンズクラブ」または｢レオクラブ｣メニューから｢役員｣を選択します。

「役員」ページでは、まず役員の任期（今年度または次年度）を選択します。次に、

役職（クラブ役員）を選択し、任期を終了する役員を見つけ、「役員任期終了」ボタ

ンをクリックします。その役員の任期が終了すると、その役職に「役員登録」ボタン

が表示されます。

Q3: 役員の連絡先情報を変更するには、どうしたらよいですか？ 

A: MyLCI の「ライオンズクラブ」または｢レオクラブ｣メニューから｢会員｣を選択します。

｢会員｣ページで、情報を変更したい会員の氏名を見つけ、その会員の「会員情報を編

集」を選択します。「会員情報編集」ページで、連絡先住所を変更してください。情

報を変更後に、「保存」をクリックします。 
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Q4: 役員の電話番号リストを入手するには、どうしたらよいですか? 

A: 「ライオンズクラブ」または「レオクラブ」のメニューから、「レポート」を選択し

ます。「レポート」ページにあるレポート名をクリックすると、各レポートに関する

説明が表示されます。ニーズに合ったレポートを選択してください。 
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	Q1: 今月の会員動静なしを報告するには、どうしたらよいですか？
	A： 「ライオンズクラブ」または｢レオクラブ｣メニューから｢会員｣を選択します。｢会員｣ページで｢会員動静なしを報告｣ボタンをクリックし、ドロップダウンリストから報告年月を選択します。｢会員動静なしを報告｣ページで｢報告｣ボタンをクリックすると、その月の報告を完了することができます。トランザクションをキャンセルし、｢会員｣ページに戻るには、｢キャンセル｣をクリックします。

	Q2: 過去の月の会員報告を行うには、どうしたらよいですか？
	A： 当月分または過去２ヶ月分のみを報告することができます。

	Q3: 会員の入会登録を行うには、どうしたらよいですか？
	A：  「ライオンズクラブ」または｢レオクラブ｣メニューから｢会員｣を選択し、｢会員｣ページで｢入会登録｣ボタンをクリックします。ライオンズクラブまたはレオクラブの元会員ではない新会員の入会登録を行う場合には、ドロップダウンリストから｢新会員｣を選択します。過去に自分のクラブに所属していた元会員の入会登録を行うには、ドロップダウンリストから「再入(復帰)会員」を選択します。
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	A：  「ライオンズクラブ」または｢レオクラブ｣メニューから｢会員｣を選択し、｢会員｣ページで｢入会登録｣ボタンをクリックします。他クラブに所属していた(または所属している)会員の入会登録を行うには、ドロップダウンリストから「転入会員」を選択します。正しい会員の転入処理が行われるようMyLCIは、転入会員ページに入力された情報に基づいて、会員記録を検索します。会員番号で会員記録を検索することができます。会員番号がわからない場合には、クラブ名またはクラブ番号を入力してください。クラブ名とクラブ番号も...
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	A：  「ライオンズクラブ」または｢レオクラブ｣メニューから｢会員｣を選択し、｢会員｣ページで、退会報告する会員の氏名を見つけ、その会員データにある「退会報告する」ボタンをクリックしてください。次のページで退会理由を選択し、退会日を入力します。トランザクションを完了するには、「退会」をクリックしてください。

	Q10: 連絡先住所を編集するには、どうしたらよいですか？
	A：  「ライオンズクラブ」または｢レオクラブ｣メニューから｢会員｣を選択します。｢会員｣ページで、情報を変更したい会員の氏名を見つけ、その会員データにある「会員情報を編集」を選択してください。「会員情報編集」ページで連絡先住所を変更し、情報を変更後に「保存」をクリックします。
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	Q12: 家族会員を報告するには、どうしたらよいですか?
	A：  各世帯には、世帯主に加え、1～4名を家族会員として登録することができます。クラブ役員は、家族会員と世帯主の家族関係を確認する必要があります。家族会員世帯を作成するにはまず、世帯主として登録する会員を確認します。
	「ライオンズクラブ」のメニューから「会員」を選択し、次のページで、世帯主として登録する会員に表示されている「家族会員世帯を作成」をクリックします。「家族会員世帯」ページ左側にあるリストから、この世帯に加える最初の家族会員を選択します。次に、世帯主との家族関係確認に関するプロンプトに答え、「登録」をクリックしてください。他にこの世帯に家族会員として加える会員がいる場合には、全員この作業を繰り返します。家族会員世帯作成の作業を完了するには、「保存」をクリックします。
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	A:   システム上、家族会員と世帯主の住所が一致している必要があります。住所が一致していない場合は、家族会員を世帯に加えると、その家族会員の住所が世帯主の住所と一致するように変更されます。家族会員を世帯に加える際に、そのメッセージが表示されます。
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	システム上、家族会員世帯全員の住所が一致している必要があるため、世帯主の住所のみを変更します。一人の家族員の住所のみを変更する必要がある場合には、その会員を家族会員世帯から解除する必要があります。その会員の住所を変更すると、世帯主の住所と一致しないため、家族会員として再登録することはできません。
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