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月次報告（マンスリーレポート）

 クラブ役員の皆様に知っておいて頂きたい、地区キャビネッ

ト・ライオン誌、それから国際本部への月次報告（マンスリー

レポート）について、またクラブホームページの開設・地区

ホームページ情報の活用について簡単に説明いたします。

 ２０１０年３月分の月次報告よりサバンナへの入力データが

国際本部への月次会員報告として反映されるeMMR-

ServannAというシステムが新たに導入され、ほとんどの項

目の入力が一回で済むようになりました。



eMMR ServannA とは

 eMMR=Electronic Monthly Membership Report (国際

本部構築の会員管理システム）

 SERVICE ANNALS SYSTEM の単語の４文字ずつを組

み合わせた略語で、ライオンと縁が深い熱帯のサバンナと読

みが一致することにより付けられた名称です。ライオン誌主

導の月次報告システムのことを指します。

 上記の二つのシステムが連携されて、２０１０年３月より

eMMR ServannA というシステムがスタートしました。

（ライオン誌日本語版委員会が国際協会本部の要請を受けて

運営している全日本レベルの会員管理システムです。）



地区ホームページ http://www.lions330a.org/

http://www.lions330a.org/


eMMR ServannA ログイン画面



eMMR ServannA の機能

 ３３０－A地区では２００５年８月（７月分報告）よりサバンナを

地区の会員情報管理システムとして正式にスタートしています。
それ以来約４年余り経過しましたが、今ではほとんどのクラブ
また多くの地区役員の方々に使用されるようになっています。

 入力された会員情報やアクティビティ情報は担当クラブの情報
としてＲＣおよびＺＣが閲覧できますので、リジョンやゾーンの
運営に生かされます。 データは毎月集計され地区キャビネッ
ト運営の情報源として活用され、全日本レベルでの統計情報
としてライオン誌の誌面・ＨＰにて全ＬＣメンバーに公表されて
います。 また、ライオン誌への写真の投稿や取材の依頼もこ
こから可能です。

 データベースとして、全クラブ・全会員の正しいデータの入力
が必須です。



クラブとキャビネットのデータ共有

 クラブ情報（クラブ番号・結成情報・３役氏名・事務局
情報・例会日・例会場所等）

 会員情報（メンバー氏名・自宅情報・勤務先情報・
メールアドレス等）

 アクティビティ報告書

 所属メンバーの地区役員情報（複合役員も含む）

 所属メンバーの地区委員会出欠登録

 セミナーなどのイベント参加登録

 年次大会代議員の登録

 地区役員・クラブ三役の名簿作成・地区役員名刺作
成の基本データとなります。



eMMR ServannA アクティビティ報告書画面



eMMR ServannA による出欠返信
 地区・複合地区の年次大会・地区キャビネット会議などの会議、地

区・複合地区委員会および委員会主催のイベントなどの出欠返信を
サバンナへの入力により行う方式が２００８年度よりスタートしています。

 １．地区並びに複合地区委員会への出欠報告は、各役員がそれぞれ
に送付されるIDとパスワードを用いて、ServannA にログインして行ってく
ださい。（同じメンバーが複数のID・PWを使い分けることがあります）

 ２．年次大会代議員登録、各種イベントへの参加申込は所属クラブ
事務局より、各クラブのID とパスワードを用いてServannA にログインし
て行ってください。

 ３．各クラブに所属する役員がインターネット環境を持たない場合は、
所属クラブ事務局において代理で報告を行うようにしてください。

 ４．委員会への出欠報告に関する操作は、地区・複合地区とも共通
の操作となります。

 ５．キャビネット会議、ＲＣ会議、ＺＣ会議等も委員会と同様の操作で
行うことになります。



ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡ 入力の注意事項

 月次報告の入力期間は原則として当月の１６日～末日までで

すが、会員情報の更新はシステムの稼働中は可能です。

 今年度のＰＵ－１０１書式（国際本部向け次期３役＋会員委員

長報告書）提出期限は、６月１５日です。

 特に、前年度の役員を上書きする形で新規役員を報告してし

まうと、その瞬間に前年度役員でログインすることが出来なく

なるので、必ず新規追加で報告をお願いします。（新年度役員

がログインできるのは７月１日からです。また、旧年度役員も８

月末日まではログイン可能です。）



ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡ 入力の注意事項

 マンスリー報告の入力期限（締切）は、国際本部に合わせて

２０１０年３月分報告から当月末に変更されています。報告期

限に間に合わないときは、次月の報告で調整お願いします。

 会員情報について、地区・ライオン誌向けの部分と国際本部

に報告する部分が同じ画面にありますが、日本語の部分は

会員名簿やライオン誌の送付先となる部分で、個人および会

社の住所で問題ありませんが、英文表示の部分はその会員

がクラブ役員となったときに国際本部からの請求書やＬＣＩＦの

バッジ等の送付先となるのでクラブ事務局の住所にしておくと

便利です。



ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡ 入力の注意事項

 ４．逝去会員も含め、退会は理事会の承認が必要ですから理
事会の開催日を退会日とするのが合理的です。（ただし、半期
毎の前納という制度上、末日の退会が未報告となった等の事
情でクラブに不利益が生じることを考慮し、国際本部では７月
または１月退会の会員については、いったん請求したその半
期の会費計上を取り消し、クレジットにて調整する、とのことで
す。）

 ５．Ａ－１書式（国際本部向け月次・年次アクティビティ報告）に
ついては、ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡからＷＭＭＲの画面に入り、

７月１５日までに報告お願いします。



ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡ 入力の注意事項

 姓名や住所については英文表記の指針通りに入力お願いし

ます。（当面、既存のデータを急いで変更する必要はありませ

ん。）

 昨年度から、転籍会員・再入会会員の期限が６ヶ月以内から

１２ヶ月以内に変更されたことにご注意お願いします。１２ヶ月

を超えた場合には今まで通り新入会扱いとなるが、以前の会

員番号を活用し国際本部に残っているライオン歴を加算する

ために ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡ上では再入会または転入で処理

します。ただし、スポンサーは新しく登録する必要があります。

（詳細はマニュアルに記載）



ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡ 入力の注意事項

 ※現在、ｅＭＭＲを含めた国際本部データベースシステムの大

規模メンテナンス中です。 ｅＭＭＲの仕様は今後も改良が予

定されており、それに対応して、

ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡシステム側も順次変更を余儀なくされま

す。従ってマンスリー報告（サバンナ入力）にあたっては、最新

版のマニュアルを確認し、必要に応じて熟読し入力するように

お願いします。

（ライオン誌日本語版ウェブマガジンに掲載）



ライオン誌日本語版ウェブ・マガジン



地区ホームページの活用 （ＵＲＬ
http://www.lions330a.org/ ）

 ３３０－Ａ地区のホームページにはクラブ運営それからアクティ
ビティの計画に役に立つ情報が掲載されています。

 １）地区およびキャビネットの行事・スケジュールが確認できま
す。

 ２）地区内の各クラブのイベント情報・アクティビティ・周年行事
が確認できます。

 ３）地区キャビネットよりの連絡・通達文書がＰＤＦ書庫より閲
覧できます。

 ４）ＨＰ右の部分にeMMR ServannA画面への導入ボタンがあ
ります。

 ５）地区内各クラブのＨＰその他ライオンズクラブ関連のＨＰへ
のリンクがあります。

http://www.lions330a.org/


地区ホームページの画面



クラブホームページの開設
 クラブホームページの対象・目的には一般的に次の３点が考え

られます。

 クラブメンバーを対象にしてクラブ内部の情報・記録・写真など
を提供する。

 自クラブ以外のライオンズクラブに対して自クラブの活動・役
員・会員などの情報を提供しPRに役立てる。

 ライオンズクラブ以外の関係者すなわち地域の関係者、アク
ティビティ先関係者、入会希望者に対する情報提供。

 確実な方法として、まず自クラブメンバーへの情報提供を目的
にし、実際にホームページの運営をしながら情報伝達のコツ・
更新のスピードなどを習得しつつ対象者を広げていくことです。
最初から対象を広げすぎると原稿作成や更新作業がついてい
かなくなって放置されることになりかねません。



クラブホームページの内容・更新・デザイン

 クラブの公式ホームページの情報発信・伝達の目的はいろ

いろあると考えられますが、その目的は大きく二つに分けら

れると思います。

 一つ目の目的はクラブメンバー、あるいはライオンズ関係者

の重要な情報源として、

 それから二つ目の目的としては不特定の情報入手希望者に

対してのクラブとしての正確な自己紹介情報にあると考えら

れます。

 これらの目的を確実に果たすためには次の三つの要素が大

事と思われます。



クラブホームページの内容・更新・デザイン

 内容・情報の充実
一番大事なのはこれです。 より多くの、しかも正確な情報
がここにあればコミュニケーションツールとして欠かせませ
ん。

 更新の頻度
生きている情報源として認識されるには、更新の頻度と情
報伝達のスピードが重要です。 理想的には週一回以上の
更新が望まれます。

 デザイン
多くのメンバーあるいはその他の関係者の情報源として愛
用されるには、飽きの来ないシンプルなデザイン、見やすさ
なども重要になってきます。 表示のスピードも大事です。
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