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Ⅰ．ＷＭＭＲアクティビティ報告について

１．月次・年次アクティビティ報告（旧Ａ－１書式）について

月次・年次アクティビティ報告書とは、クラブが国際本部に対してアクティビティを報告するため

の統一書式です。報告する内容が、サバンナ（ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡ）の中でライオン誌や

地区に対して行う報告の内容とは異なっていますので、サバンナから直接ＷＭＭＲのサイトに接続

し、ＷＭＭＲ上で報告を行う必要があります。

２．今年度からの変更について

今年度（７月報告分）より、従来のアクティビティ報告ページが大きく変更されました。

今までは、アクティビティを月ごとに一括して画面上の表に入力する形式でしたが、今年度からは、

アクティビティ１件ごとに入力する方式となり、写真の添付も可能になりました。また、ＷＭＭＲ

上で他のユーザーに広く公開する機能も加えられます。この機能を利用して、国際本部でも世界中

のクラブの写真付きアクティビティ情報を活用することが出来る予定です。

３．本マニュアルについて

まだ公開されて間もないシステムであり、追加実装がすでに予定されている機能もあります。また、

改良のため予告無しに仕様が変更されることも考えられます。

あくまでも現時点での仕様と作成日までに入手できた情報に基づいて作成した暫定版マニュアルで

あり、時間と共に色々な点で実際の画面との差異が出てくることが予想されます。

Ⅱ．ＷＭＭＲアクティビティ報告の方法

１．ＷＭＭＲアクティビティ報告画面へのアクセス方法

①サバンナ（ｅＭＭＲ ＳｅｒｖａｎｎＡ）にログインし、画面上部の“ここをクリックすると

ＷＭＭＲが開きます”という場所（リンクボタン）をクリックします。

※この時、サバンナのトップ画面にこのリンクボタンが出てこない場合は、そのＩＤが今期の

役員として国際本部に登録されていない可能性がありますので、キャビネットにお尋ね下さい。

②“ようこそ”の画面で“クラブ”をクリックします。



③“クラブ運営管理”画面で“報告書”をクリックします。

“クラブ報告書選択”画面から、アクティビティ報告書の“先へ進む”をクリックします。

２．アクティビティ報告ページへの入力方法

①左の欄で、報告・修正等をしたい月をクリックします。（報告月より先の月の入力はできません）

グレイに網掛け表示されている月は、すでに１件以上の報告が行われている月です。

年度の部分をクリックすることで、昨年度のデータを閲覧・印刷することも可能です。

※このページには、今後国際本部からのイベント情報のリンク等も

表示される予定です。

②“新規作成”をクリックします。



③アクティビティのタイトルと説明を入力します。入力する情報は、どんなに長くても短くても

構いません。

④続いて、アクティビティの種類を選択します。

をクリックすると、リストが表示されます

ので、その中から一番近い種類の項目を選ん

でクリックして下さい。

リスト全体を見るには、右端のスクロールバ

ーを使用します。

ＹＥやライオンズクエストが項目に含まれて

いませんが、その他の国際関係や学校への援

助など関連する項目を選択して下さい。

なお、リスト中に表示されている語句を直接

入力することで（例えば「文化」など）その

活動内容に該当する項目を自動的に表示させ、

その中から選択する方法もあります。

※素早く選択するための省力操作であり、こ

の欄にリスト内の項目以外の名称を自由に

入力保存することはできません。



⑤「アクティビティの種類」の該当する項目をクリック後には、項目名と共に“ライオンズ会員の

人数・ライオンズ奉仕時間・参加者総数・奉仕を受けた人の数”等のデータ入力欄が自動的に追加

されます。“④”で選択した項目の種類によって入力欄の構成は異なります。要求されているデータ

のみ入力して下さい。空欄でもかまいません。（旧バージョン同様、金額の欄の単位は円です）

また、以前必要だった“ドネーションの金額”欄は、この新バージョンでは削除されています

ので、資金獲得活動や寄付を除いて金額を入力する必要はありません。

※データ入力欄は半角数字のみ入力可能で、他の文字は入力できないのでご注意下さい。

⑥写真を掲載する場合（写真の掲載は任意です）には、写真のデータをＰＣ上で操作できる場所

にファイル保存し、“画像のアップロード”右横の 参照...ボタンをクリックします。

そうすると、アップロードするファイルの選択画面が出てきますので、保存したフォルダーを

開き、目的の画像を選択し 開く(O) をクリックします。



⑦アップロードに成功すると、下の画面のように写真が表示されます。

表示されずエラー表示になった場合には、ファイルのサイズが大きすぎるかファイルの種類が

JPEG、GIF、PING といった画像ファイルではなく対応していない形式だった可能性があります。

修正して再度アップロードして下さい。

写真は２枚まで掲載できます。

画像を変更したい場合には、写真の中に表示されている画像を変更ボタンをクリックします。

⑧次に、このアクティビティが地区全体のアクティビティだった場合は□をクリックし、チェッ

クを入れます。このアクティビティの記事を他クラブに公開したい場合も同様に□をクリック

し、チェックを入れます。

最後に、保存をクリックし終了します。

同月に別のアクティビティがあった場合には、保存した後に２－①に戻り当該月をクリックし

て２－②の新規作成から続けます。

※アクティビティ報告ページを開いてから保存するまでの時間は、２０分以内にして下さい。

写真等に時間がかかりそうな時は、いったん保存して編集を行って下さい。



３．報告済みアクティビティ報告ページの削除

①報告済みアクティビティの削除を行いたい時には、当該月をクリックし表示されたアクティビ

ティ画面から削除したいアクティビティの編集ボタンをクリックします。

②報告の入力画面とほとんど同じ編集画面が表示されますが、画面中央に追加されている削除ボ

タンをクリックして削除します。

他にも削除したいアクティビティがあれば、当該アクティビティ毎に①と②の操作を行います。

４．報告済みアクティビティ報告ページの編集

①報告ページの削除と同様に、編集ボタンをクリックします。

②上記の３－②同様に編集画面が表示されるので、必要な箇所の修正を行います。

修正が終了したら、保存をクリックします。

５．報告済みアクティビティ報告ページの印刷

①報告済みアクティビティの印刷を行いたい時には、当該月をクリックし表示されたアクティビ

ティ画面から、印刷したいアクティビティの表示ボタンをクリックします。

②アクティビティの詳細表示画面になりますので、下部にある印刷ボタンをクリックすると、画

面で表示されている通りに印刷することが出来ます。



Ⅲ．新アクティビティ報告の補足説明

１．変更内容について

（１）報告ページ全般

①「アクティビティの説明」欄が新設され、テキストを入力できるようになりました。

②地区全体のアクティビティであるかどうかと、この記事を他クラブに公開するかどうかを選択

するチェックボックスが追加されました。

（２）「アクティビティの種類」の入力項目

①「アクティビティの種類」の入力項目のうち、大項目については青少年奉仕以外に大きな変更

はありませんが、小項目では削除された項目も多く、幾つかの分野で前年度までの報告と異な

る区分けが必要になります。

②旧バージョンでは、“アクティビティの種類”の大項目毎の入力欄に合計労力時間等を入力して

いましたが、今後は１件毎に参加人数や奉仕時間を入力欄に記入する必要があります。

③選択されたアクティビティの種類により表示されるデータ入力欄が変わるため、記入したい項

目が表示されない場合があります。特に、大項目「寄付」以外に寄付金入力欄はありません。

④大項目を自動的に総合計して表示する機能は無くなりました。

２．変更箇所への対応

（１）報告ページ全般

①「アクティビティの説明」欄は、書式等は規定されておりません。アクティビティの内容説明

や記入を要求されなかったデータの備忘録として利用することをお勧めします。

②現時点では公開したアクティビティを他クラブは見ることは出来ませんが、今後の機能追加を

見据えて、年度初めの報告から“この記事を公開”のチェックの有無を選択して下さい。

（２）「アクティビティの種類」の入力項目

①入力項目については、関係が近いと思われる項目を無理にでも選択して下さい。

後日、項目が増加すれば修正も可能です。

②データ入力欄は空欄でもかまいません。

③「アクティビティの種類」を選択後に表示されたデータ入力項目以外の記載は不要です。今回

削除された寄付金入力欄につきましては、必要に応じて、“ＬＣＩＦ以外への寄付”の項目を使

用して下さい。

④集計は不要ですが、１件毎の入力データについてはよくご確認願います。

３．今後に向けての補足説明

①集計機能と公開機能については、今後追加機能として実装される予定です。

②ＹＥやレオクラブなど、今後項目の増設が必要ではないかと思われる部分については、変更が

あった時点で可能ならば遡って報告を修正して下さい。

③重要な変更については、その都度キャビネットよりご案内していく予定です。

④本アクティビティ報告の入力最終日は６月３０日となる予定ですので、ご注意下さい。

以上


